ZESPOL SZKOt OGOLNOKSZTAtCACYCH im. JANA KILINSKIEGO W MOGIELNICY
ul. Nowomiejska 1, 05-640 Mogielnica

NIP: 797-14-78-050 REGON: 000263188 Tel./fax 48 663 50 16, 728 391 026

zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 41/2020/2021

PROCEDURY WYDAWANIA
DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNE)J
DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO
ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI
W ZESPOLE SZKOt OGOLNOKSZTALCACYCH
IM. JANA KILINSKIEGO W MOGIELNICY

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomdw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. Nr 97, poz. 624)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225. poz. 1635 z p6zn.zm.)
ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATU LEGITYMACIJI SZKOLNE)J

1. W przypadku utraty oryginatu oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystgpic do dyrektoraszkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat (wniosek do pobrania na
stronie internetowej lub w sekretariacie szkoty).

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia oraz dowaod optaty
skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu, tj. 9,00 zt.

4. Termin wykonania duplikatu: do 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

1. W przypadku utraty oryginatu oryginatu swiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub
petnoletni absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o
wydanie duplikatu Swiadectwa szkolnego z podaniem przyczyny ubiegania sie o
duplikat (wniosek do pobrania na stronie internetowej lub w sekretariacie szkoty).

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zi.



4. Duplikat wystawia sie na druku obowiazujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.

5. Duplikat zawiera:
- na pierwszej stronie u géry wyraz ,Duplikat”,
- na koricu dokumentu nazwiska i imiona oséb, ktére podpisaty oryginat lub
stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,
- piecze¢ urzedowa.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

7. Termin wykonania duplikatu: do 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

8. Duplikat moze zostaé odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie —za potwierdzeniem odbioru.

WNOSZENIE OPLATY ZA WYDANIE DUPLIKATOW LEGITYMACII SZKOLNEJ

Optaty za wydanie duplikatéw legitymacji szkolnej nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy:
Gmina Mogielnica — ZSO w Mogielnicy

BS w Piasecznie

49 8002 0004 0045 9941 2021 0001

z dopiskiem: ,,Optata za duplikat legitymacji szkolnej, imig i nazwisko ucznia, klasa”

WNOSZENIE OPLATY ZA WYDANIE DUPLIKATOW SWIADECTWA SZKOLNEGO

Opfaty za wydanie duplikatow $wiadectwa szkolnego nalezy wnosi¢ na rachunek
bankowy:

Gmina Mogielnica — ZSO w Mogielnicy
BS w Piasecznie
49 8002 0004 0045 9941 2021 0001

z dopiskiem: ,,Optata za duplikat Swiadectwa szkolnego, imie i nazwisko”

W zataczeniu:

®

1. Wnhniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
2. Whiosek o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego



